Orta ixtisas tahsili pillasinda tohsil haqqinda dévlat sanadlarinin niimunslari
va onlarin verilmasi qaydasi

Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2010-cu il 29 aprel tarixli 82 némrali
gorart ile tasdiq edilmisdir

1. Umumi miiddosa

Bu Qayda "Tehsil haqqnda" Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
hazirlanmisdir ve orta ixtisas tohsili pillssinde tehsil haqqnda dovlst senadlarinin
niimunsalerini ve onlarin verilmasi qaydasini tenzimlayir.

2. Orta ixtisas tahsili haqqinda diplomlarin niimunasi

2.1. Orta ixtisas tohsili pillesinds asagidaki név diplomlar miisyyen-lasdirilir:

- diplom (adi);

- diplom (forqlonmao).

2.2. Orta ixtisas tohsili haqqinda diplomun tasviri:

Diplom 15x21sm 6lgiids kitabga soklinds ¢ap olunur. Orta ixtisas tehsili miiassisesini
torglonms ilo bitirmayenlor {igiin diplomlar gdy, forqlonmso ilo bitiranler {iglin ise qrmizi
ranglidir. Diplomun iiz qabig1 dermantin materialdan hazirlanir ve yuxar: hissesinda relyefls
Azarbaycan Respublikasinin Dévlat gerbi, asag1 hissasinde iss "DIPLOM" s6zii hakk olunur.
Kitab¢anin iz qabiginin igarisinin sag ve sol torafine Azarbaycan Respublikasinin Dovlat
gerbinin tosviri olan ve orta ixtisas tehsili diplomunun niimunesine uygun hazirlanmis
goruyucu nisanl xtisusi kagiz yapisdirilir. Matn hamin sahifslorde yazilir. Diplomun sag
sohifasinin yuxar1 hissasinds qara rengle "AZORBAYCAN RESPUBLIKASI" ve "DIPLOM"
sozlari v bundan sonra matn yazilir. Sol torafin yuxar1 hissasinde "DIPLOM ORTA IXTISAS
TOHSILI HAQQINDA DOVLOT SONODIDIR" sozlarinden sonra diplomun seriyasi veo
nomrasi yazilir. Sag torafin asag1 kenarimnda mohiir yeri vo diplomun verilmasine masul olan
soxslarin imzasi ti¢lin yer saxlanilir (1 némrali alava).

2.3. Orta ixtisas tohsili miiassisalorini forqlonme ilo bitironlar ii¢lin sohifonin sag
hissasinds qara rengls yazilan "DIPLOM" soziiniin altinda qirmizi rangls "Farqlanma" sozii
yazilir (2 nomrali alava).

2.4. Nomralonma AA No 000001-den baslayaraq, har dafs bir say artirmaqla aparilr.
Altiragemli ndmralanma son hadds ¢atdigdan sonra No isarasinda avvalki harf Azarbaycan
alifbasinin ardicillig1 ils yeni harfle avez edilir vo ndmralonma yeniden aparilir.

2.5. Mazunlara niimunada gosterilon formada diploma slave verilir (5 vo 6 nomrali
alavaler). Diploma slave qoruyucu nisanh xiisusi kagizda ¢ap edilir. Birinci sehifonin yuxari
hissesinde Azarbaycan Respublikasinin Dovlet gerbi hakk olunur, sonuncu sshifanin sol
torofindo mohiir yeri saxlanilir. Daha sonra sshifelorde matn oslavenin niimunasinda

gostarilon formada yerlosdirilir.



3. Orta ixtisas tahsili haqqinda diplomun hazirlanmasi, saxlanilmasi va doldurulmasi

3.1. Orta ixtisas tohsili pillesinin diplomlarinin niimunasi Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti torofinden tesdiq edilir vo Azarbaycan Respublikas1 Tahsil Nazirliyinin
sifarisi (tohsil miiassisalorinin ehtiyaclar1 nazars alinmagqla) asasinda ¢ap olunur.

3.2. Diplom blanklari tabeliyinden ve miilkiyyat formasindan asili olmayaraq, mévcud
qanunvericiliys uygun faaliyyet goOstoran biitiin orta ixtisas tehsili miiassisalerine
(mazunlarm sayma gore) Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi torafinden verilir.

3.3. Diplom blanklar1 Azarbaycan Respublikasinin Tohsil Nazirliyinde ve orta ixtisas
tohsili miisssisalorinda ciddi hesabat senadlari kimi saxlanilir.

3.4. Diplomun miiayyen edilmis qaydalar {izre alinmasi, geydiyyati, saxlanilmas1 vo
ucotunun aparilmasi isinin togkili {liglin orta ixtisas tohsili miiassiselorinin rahbarlari
mosuliyyet dasiyirlar.

Orta ixtisas tohsili miisssiselorinde diplomun alinmasi, qeydiyyati, saxlanilmasz,
ugotunun aparilmasi ti¢lin tohsil miiassisasinin rohbari torafinden masul sexs toyin edilir.

3.5. Diplom blanklarinin alinmasi ve istifadesi barode melumatlar orta ixtisas tohsili
miiessisalorinde saxlanilan xiisusi qeydiyyat kitablarinda aparilir. Qeydiyyat kitab:
sohifolonir, qaytanlanir, surguclanir ve orta ixtisas tohsili miiessiselorinin rahborlori
torofindan tesdiq edilir.

Qeydiyyat kitabinda il arzinde alinmus, istifade olunmus va taqvim ilinin avvelinden
galan blanklarin geydiyyat1 aparilr.

3.6. Diplom kalligrafik xatlo qara tusla yazilir. Diploma olavealor kompiiterds g¢ap
oluna bilor. Diplomda dtizslise vo garalamalara yol verilmir. Diplom blanklarinin mohiir
tclin ayrilmis yerindo orta ixtisas tohsili miiessisesinin mohiirii vurulur. Mdohiir aydin
oxunmalidir.

Doldurulan zaman korlanmis diplom blanklari xiisusi aktla silinir.

3.7. Diplomda mazunun soyadi, adi, atasmin adi onun gsexsiyyaetini tasdiq eden senad
asasinda yazilr.

3.8. Diplomda orta ixtisas tohsili miisssisesinin adi onun Nizam-namasine uygun
yazilir.

3.9. Diplomda mazunlarin tahsil aldig ixtisaslarin adlar1 Azarbaycan Respublikasinin

Nazirlor Kabineti torafindon tosdiq edilmis ixtisaslarin tesnifatina uygun yazilmalidir.

4. Diplomlarin verilmasi

4.1. Diplomlar mazunlara orta ixtisas tohsili miiassisesini bitirdikden sonra 10 giin
miiddatinda verilir.
4.2. Diplom va onun slavesi ve ya onlarin dublikatlar1 sahiblarine saxsen teqdim

edilir. Diplomun mezuna saxsen teqdim edilmesi miimkiin olmadiqda, diplom mazunun



ganuni niimayendasine ve ya mazunun adindan ¢ixis edan diger soxse miiayyen olunmus
qaydada tortib edilmis etibarnamsa asasinda verilir.

4.3. Diplom ve ona alavanin surati mazunun soxsi isinde saxlanilir.

4.4. Orta ixtisas tohsili miiessisesi logv olunduqda diplom ve onun olavesi vo ya
dublikatlar1 Azerbaycan Respublikas: Milli Arxiv Idarasinin arayisina osason, Azarbaycan
Respublikas1 Tahsil Nazirliyinin yazili miiracisti ilo eyni tipli orta ixtisas tohsili miiassisosi
torafinden verilos bilor.

Orta ixtisas tohsili miiassisesinin yenidan taskili hallarinda bu ve ya diger sebabden
diplomu almayan soxslore diplom ve onun slavesi yenidan toagkil edilon orta ixtisas tohsili
miiassisasinin hiiquqi varisi olan orta ixtisas tohsili miiassisasi tarafindan verilir.

4.5. Diplomun verilmasinin qgeydiyyati ayrica kitabda aparilir, illor tizre davam
etdirilir vo hamin kitab daimi olaraq orta ixtisas tohsili miiassisesinda saxlanilir.

Qeydiyyat kitabina asagidaki malumatlar daxil edilir:

- sira nOMrosi;

- diplomalanin soyads, adi, atasinin ady;

- diplomun seriyas1 ve nomrasi;

- ixtisasin adi;

- Dovlat Attestasiya Komissiyasmin goararmin nomrasi ve tarixi;

- diplomun verilma tarixi;

- diplomalan va diplomveran gaxsin imzasi.

Diplomu itirmis sexslore diplomun ve ona slavenin dublikatinin verilmasi eyni
molumatlar {izre ayrica qeydiyyat kitabinda aparilir.

4.6. Diplomu vo ona slaveni itiron goxs orize ilo orta ixtisas tohsili miiassisesinin
rohbarine miiraciat etmoalidir. Orizoys sonadin axtarigda olmasi barads moalumat vo
"Azorbaycan miiallimi" qezetinds verilon elan slave olunur. Elanda gexsin soyadi, adi,
atasinin adi, diplomun ve onun slavesinin adi, seriyas1 vo ndmrasi, onu veran orta ixtisas
tohsili miiessisasinin ad1 ve senadin verilms tarixi gosterilir.

4.7. Orta ixtisas tahsili miiassisasi hamin arizaye asasen 15 giin miiddatinda diplomun
vo onun alavesinin dublikatini verir.

Orta ixtisas tohsili miiassisalorinds diplomun ve onun slavesinin dublikat1 arxiv
sonadlari (emr, dovlet imtahan komissiyasmin protokolu, tohsil senadlerinin verilmasinin
geydiyyat kitab1) asasinda verilir.

4.8. Dublikat kimi verilon diplomun ve onun olavesinin sag sohifesinin yuxari
kiinciinds "Dublikat" stamp1 vurulur.

4.9. Itirilmis diplomun va onun slavasinin avazine arayis verilmasi qadagandr.

4.10. Diplomun ve onun olavesinin ve ya onlarin dublikatlarnin hazirlanmasi ve

verilmasine gors diplomalandan heg bir 6danis talob edils bilmaz.



